
 

 
Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria – ASTIN 

 

LISTA DE CHEQUEO - PROCESO Y/O PRODUCTO 

 
 
Código: 
9230-FP-F-216 
 
Versión:  3 

 

 

Página 1 de 3    

 

 
 

1. IDENTIFICACIÓN DEL INSTRUMENTO: 

Programa de Formación:  
Ficha de caracterización: 
 

Resultado(s) de aprendizaje: IDENTIFICAR LA DINÁMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA, SU ESTRUCTURA 
CORPORATIVA, POLÍTICAS Y NORMATIVIDAD ESENCIAL DE ACUERDO CON LOS PARÁMETROS ESTABLECIDOS 
POR LA ENTIDAD. 

 

 

Código de la guía:  
 

Evidencia a evaluar:  
Elaboración de taller donde se aplican las herramientas, funciones y métodos de verificación en ejercicios de la vida cotidiana. 

Nombre/s del Instructor/es:  

Duración de la evaluación:     Tipo de evidencia (marcar con una x): Producto:  Desempeño:  Ambos:   

 
2. PRESENTACIÓN E INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO: 

Señor/a Instructor/a: 

 Observe en detalle el proceso y/o valore el producto y evalúe con objetividad.  

 Comparta, con el Aprendiz, los resultados obtenidos y acuerde, si es necesario, un nuevo momento de evaluación. 

 Firme el instrumento, verifique la firma del Aprendiz y registre la fecha de la evaluación. 

 
3. CUERPO DEL INSTRUMENTO: 

Criterios de Evaluación Indicadores 

APRENDICES 

                   

      

EVALUACIÓN (S o √: Si cumple. N o X: No cumple) 

RECONOCE LA 
IDENTIDAD 
INSTITUCIONAL Y LOS 
PROCEDIMIENTOS 

Identifica el organigrama del Sena, su 
jerarquización y el orden.   

                         

Distingue el logo del Sena, los escudos y 
demás símbolos representativos. 
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 Criterios de Evaluación Indicadores 

APRENDICES 

                   

      

EVALUACIÓN (S o √: Si cumple. N o X: No cumple) 

ADMINISTRATIVOS Y 
FORMATIVOS 

Examina las diferentes plataformas que le 
ofrece el Sena para el desarrollo de sus 
actividades de formación y laborales.  

                         

Escudriña la visión y la misión del Sena. 
Conoce cuál es el propósito del Sena en el 
próximo cuatrienio. 

                         

 Inspecciona los diferentes la plataformas 
del Sena e interactúa a partir de ella con su 
instructor. 

                         

Conoce los procesos administrativos del 
Sena para realizar procedimientos de 
formación. 
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 Criterios de Evaluación Indicadores 

APRENDICES 

                   

      

EVALUACIÓN (S o √: Si cumple. N o X: No cumple) 

La evidencia es: 

DE CALIDAD (Si cumple con los criterios e 
indicadores anteriores.) 

                         

PERTINENTE                          

VIGENTE                          

AUTÉNTICA                          

RESULTADO FINAL A: Aprobado; D: Deficiente:                          

Firma del Aprendiz: 

                         

Ciudad y fecha:   

Firma del/los Instructor/es:  

 


